Deutscher Hospiz- und
PalliativVerband e. V.

Der Deutsche Hospiz- und PalliativVerband e.V. (DHPV) ist die Dachorganisation fir mehr
als 1400 Hospiz- und Palliativdienste und -einrichtungen in Deutschland. Die Arbeit des
Verbands wird getragen durch den ehrenamtlichen Vorstand sowie das Team in der
Geschaftsstelle. In Erweiterung des Teams in der Geschaftsstelle des DHPV in Berlin ist ab
dem 1.04.2026 folgende Stelle zu besetzen:

Stellv. Geschaftsfuhrung (m/w/d)

Zu lhren Aufgaben gehoren:

Stellvertretung der Geschéftsfihrung in allen Bereichen

Finanzplanung, Erstellung von Haushaltsentwirfen und Jahresabschlissen
Verwaltung von Personalangelegenheiten

Sicherstellung der Einhaltung arbeitsrechtlicher und tariflicher Vorgaben
Organisation des Betriebsablaufs, insbesondere der IT

Recherchen zu gesundheitspolitischen Themen und Mitwirkung bei der Bearbeitung
entsprechender Themen

lhre Qualifikation:
Sie sind mit den Zielen der Hospizarbeit und Palliativversorgung vertraut und identifizieren
sich mit den Grundsatzen der Hospizarbeit und Palliativversorgung. Sie verfugen Uber:

e ein abgeschlossenes betriebswirtschaftliches Studium oder den Abschluss als
Kaufmann/Kauffrau im Gesundheitswesen bzw. eine vergleichbare Qualifikation

e Kenntnisse steuerrechtlicher Vorgaben flr gemeinnitzige Vereine, Gesellschaften
und Stiftungen

e Kenntnisse arbeitsrechtlicher und tarifrechtlicher Regelungen (TV6D)
Berufserfahrung in den relevanten Arbeitsbereichen, die nicht allein Voraussetzung
ist, denn wir méchten auch Absolventen eine Chance fir den Berufseinstig geben

e sehr gute Kenntnisse in Word, Excel und PowerPoint

Wir bieten lhnen:

ein unbefristetes Arbeitsverhaltnis
30 Tage Urlaub im Jahr

eine Vergutung in Anlehnung an den TVOD Bund sowie eine betriebliche Altersvorsorge
die Tatigkeit in einem interessanten Arbeitsfeld

die Mitarbeit in einem motivierten Team

individuelle Fortbildungsmoglichkeiten

eine mit 6ffentlichen Verkehrsmitteln gut zu erreichende Arbeitsstelle

Die Stelle hat einen Umfang von 75% der RAZ. Arbeitsort ist die Geschaftsstelle des DHPV
in Berlin. Die Tatigkeit ist in begrenztem Umfang mit Dienstreisen verbunden.

Wir freuen uns auf lhre Bewerbung!

Bitte senden Sie lhre Bewerbungsunterlagen einschl. Ihrer Gehaltsvorstellungen
ausschlie3lich per Mail (Adresse s.u.) bis zum 15.02.2026 an den Geschaftsflihrer des
DHPV, Herrn Bolze, der Ihnen unter der Telefonnummer 030/8200758-0 gern flr Nachfragen
zur Verfugung steht.

Deutscher Hospiz- und PalliativVerband e.V.
Herrn Bolze

Aachener Str. 5

10713 Berlin

www.dhpv.de
Mailadresse: b.bolze@dhpv.de
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