Der gemeinniitzige Christophorus Hospiz Verein e.V. (CHV) in Minchen begleitet und unterstiitzt Menschen in ihrer letzten Lebens-
phase, damit sie auch mit einem unheilbaren Leiden selbstbestimmt und in Wiirde leben und sterben kénnen. Mit rund 90 haupt-
amtlich und 300 ehrenamtlich Mitarbeitenden ist er einer der groRRten und altesten Hospizvereine in Deutschland. Neben ambulanten
Hospiz- und Palliativangeboten betreibt er ein stationares Hospiz und ein Bildungsinstitut. Der Verein ist (iberkonfessionell und kultur-
sensibel tatig. Die besondere Kultur des CHV zeigt sich im Umgang der Mitarbeitenden auf Augenhdhe und mit gegenseitiger Wert-
schatzung.

Der Christophorus Hospiz Verein e.V. Minchen sucht zum01.03.2024 eine

Ihre Aufgaben sind:

Administrative Abwicklung von Bildungsveranstaltungen
Koordination der Anmeldungen

Zuarbeit fur die Bildungsreferent*innen

Rechnungsstellung gegeniiber Teilnehmer*innen und Veranstaltern
Organisatorische Abstimmung mit den anderen Bereichen des CHV
Unterstiitzung der Werbung und Offentlichkeitsarbeit

Erstellen von statistischen Auswertungen

Allgemeine Verwaltungsaufgaben

Wir erwarten:
e Sichere Kenntnisse in den gangigen Office-Anwendungen (insbesondere Excel und Word) sowie Bereitschaft, sich in neue
Softwareprogramme einzuarbeiten
Freude an verwaltungstechnischen Aufgaben
Soziale Kompetenz und Freude am Umgang mit Menschen
Organisationstalent mit der Fahigkeit, auch unvorhergesehene Situationen zu meistern
Erfahrung in sozialen Unternehmen von Vorteil

Wir bieten:
Es erwartet Sie ein abwechslungsreiches Aufgabengebiet sowie intensive Einarbeitung in einem hilfsbereiten und engagierten Team.

Bewerbungen von Menschen mit Migrationshintergrund sind ausdriicklich erwinscht.

Ihre aussagekraftige Bewerbung richten Sie bitte bis zum 26. Januar 2024 an:

Christophorus Hospiz Verein e.V.

Vorstand

Effnerstralie 93

81925 Munchen

E-Mail: CHRISTOPHORUS HOSPIZ VEREIN
MUNCHEN
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