Hospiz-Verein
Regensburg e. V.

Leben bis zuletzt

ANSPRUCHSVOLLE UND
INTERESSANTE TATIGKEIT
Der Hospiz-Verein Regensburg e. V. begleitet schwerstkranke Menschen und
deren Angehdrige im gesamten Landkreis. Unser Ziel ist es, sterbenden
Menschen ein wirdevolles Leben bis zum Tod zu ermdglichen. Dafur arbeiten
wir mit Uber 100 ehrenamtlichen Hospizbegleiterinnen und -begleitern. OFFENES UND

ENGAGIERTES TEAM
Zur Verstarkung des hauptamtlichen Teams suchen wir eine

ANGEMESSENE
VERGUTUNG IN
ANLEHNUNG AN TVOD

UNBEFRISTETEN
ARBEITSVERTRAG

- Kaufmannische oder verwaltungsbezogene Ausbildung FORT- UND
- Mehrjahrige Berufserfahrung WE!TERBlLDUNGS'
- Sehr gute EDV-Kenntnisse MOGLICHKEITEN
- Strukturierte, eigenstandige und verantwortungsbewusste

Arbeitsweise

- Freundliches Auftreten, EinfGhlungsvermdgen und Teamfahigkeit
ZUSATZVERSICHERUNG

- Vielseitige Sekretariats- und Verwaltungsaufgaben:

Mitgliederverwaltung, Fahrtkostenabrechnungen, Aktenpflege,
Bearbeitung von Spenden und Buf3geldern

- Zentraler Empfang von Telefonaten, Post und E-Mails

- Betreuung der Barkasse und Vorbereitungen von Buchungen fir das

Hospiz-Verein Regensburge. V.
Bettina Callies

Steuerbiro Holkering 1
- Teilnahme und Protokollieren von Besprechungen 93080 Pentling
- Pflege der Homepage und Datenbanken Oder an:

- Mitwirkung bei der Planung und Organisation des Vereinswesens bettina.callies@hospiz-

verein-regensburg.de
Tel. 0941/ 99 25 22- 12



